校内单位使用体育馆审批表

	使用部门
	
	联系人及电话
	

	使用时间
	（        ）—（       ）     共计    天

	使用情况

（使用理由、活动内容及人数）
	使用部门负责人:

	公体部审核意见
	 负责人:

	安全处审核意见
	 负责人:

	校园规划与建设处审核意见
	 负责人:

	使用部门主管

校领导审批意见
	
	校园规划与建设处主管校领导

审批意见
	


备注：

1.体育馆以服务体育教学科研为主，在不影响体育教学、训练课的情况下，方可申请安排会议或活动。

2.学校全校性的会议或活动用馆，需由主办单位提前一周向场馆管理中心提出用馆计划，并向公共体育部教学科提出教学调整申请。
3.使用博雅会堂时，不需要公体部审核。

4.必须遵守体育馆和博雅会堂举办大型活动相关管理规定。

